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平成２８年度東京都公立中学校事務職員会 

研究大会の開催について 
 
   晩秋の候、貴職におかれましては、ますますご清祥のこととお慶び申しあげます。  
 
   新しい学校事務の構築に向けた研究と研修活動の充実を目指した本会の活動が 
 
  ６５年を越える長きにわたり、日々の仕事に貢献できますのは、関係各位のご理解と 
 
  ご協力あってのものと深く感謝いたしております。 
 
   さて、本年も事務職員全体の研修の機会として、平成２８年度研究大会を開催し  
 

研究成果を発表することとなりました。  
 
   つきましては、この研究大会の趣旨をご高察いただき、貴校所属職員の参加に 
 
  ついて特段のご配慮を賜りますよう、お願い申しあげます。  
 
 



         

平成２８年度 東京都公立中学校事務職員会研究大会 開催要項 
 
 
１ 目 的 
    これからの新しい学校事務の確立を目指し、主体的に研究と研修を進め、学校事務職員の 
   資質の向上を図り、よりよき学校教育の発展と生徒の育成に寄与する。 
 
 
２ 主 催 
    東京都公立中学校事務職員会 
 
 
３ 後 援 
    東京都教育委員会 
    東京都中学校長会 
    東京都公立中学校副校長会 
    公益財団法人 日本教育公務員弘済会 東京支部 
 
 
４ 参加者 
    東京都公立中学校事務職員並びに教育関係者 
 
 
５ 会 場 
    国立オリンピック記念青少年総合センター 国際交流棟 国際会議室 
    渋谷区代々木神園町３－１ 
    小田急線      「参宮橋」駅下車 徒歩７分 
    東京メトロ千代田線 「代々木公園」駅下車 代々木公園方面 ４番出口 徒歩１０分 
 
 
６ 日 時 
    平成２９年 ２月 ３日（金）   受付開始 ９：３０～ 
 
 
７ 時 程 
9:30～ 10:00 ～  10:15～  11:00～ 12:10～ 13:10～   14:30～ 

受 付 開会式 行政説明  研究協議Ⅰ 休憩・受付 研究協議Ⅱ  研修会 

 
 
８ 行政説明   
   演  題   「東京の教育政策課題」 
   講  師   東京都教育庁総務部教育政策担当課長 中嶋 富美代 様 



９ 研究協議  
 

研究協議Ⅰ テーマ 「未来へつなＧＯ
ゴ ー

！！施設管理 ～｢施設カルテ｣が私の味方～」 

 
         発表者 足立区立中学校事務職員会 
 

       私たちの支部では、今回様々な課題の中から、施設管理を研究テーマに取り上げました。 

それは、学校事務が抱える多くの課題の中で、施設管理は（例えば旅費や給与といった）庶務

経理の他の課題と比べ、具体的な解決方法が明確な形になっていないと感じたからです。 
     足立区の学校施設は、高度成長期の人口増大により整備されたものが多く、トラブル発生の

頻度が増える一方で、ベテラン職員が減り、経験年数の少ない職員が施設管理の対応に苦慮し

ています。 
     今回、ささやかですが、日頃簡単に実践することができるような実務の改善について、なに

かしら具体的な提案をすることができないか、という思いで研究に取り組みました。 
 

 
 
   研究協議Ⅱ テーマ 「東京都人材支援事業団の福利厚生サービスについて～ 

会員の福利厚生サービス利用を促進するために～」 

 
発表者 日野市立日野第二中学校  若 山   徹 

日野市立七生中学校    細 淵 久美子 

日野市立三沢中学校    梶 原   武 

日野市立大坂上中学校   金 子 好 一 
 

 東京都人材支援事業団の福利厚生サービスが民間企業に委託する方式となり、教職員から利

用しにくいという感想が聞こえて来ます。 

 そこで、福利厚生事務担当者である私たちが、福利厚生サービスへの知識を深めて、利用の

促進に寄与できないだろうか、と考え、東京都人材支援事業団の福利厚生サービスを取り上げ、

教職員へのわかり易い説明、伝達方法を研究することとしました。 

私たちは、教職員に利用状況のアンケートを実施し、福利厚生サービスの各項目を数人ごと

で分担して、それぞれの担当者が、簡易な「読む気にさせる資料」作りを試みました。この資

料を基に、現在有効な会員カード、サービスの特典や手続きの時期・方法などを教職員に周知

して、福利厚生サービスの利用の促進を図りたいと考えております。 

 
10 研修会 
 

演 題   「人から自主性・創造性を引き出すコミュニケーション 
                            ～内的モチベーションの触発」 
    講 師   岸事務所  岸  英 光  様 
 
  研修目的 
    中学校事務職員の年齢構成が以前よりは若干ですが、若年層の職員が増え、ここ２年間で 

は新規の採用者も赴任しています。しかし義務制学校事務は、都政から離れ１人職場という 



特殊性や補助的な仕事意識から、現在でも希望される方も少ないのが現状です。また、転勤 

されてきても義務制学校事務になじめず悩んでいる方も多いのも事実です。 

 そのような状況において、学校事務職員が個々の能力を最大限に発揮し、仕事の意識改革 

や高いモチベーションを維持していく必要があります。そのためには、直面する学校教育の 

様々な課題に粘り強く対応できる能力や様々な職種の人と接する学校事務におけるコミュニ 

ケーション能力の向上を図る必要があります。 

 そこで、東京都教育委員会主催の研修経験もあり、平成２３年度の研究大会で研修を行い、 

大変好評であった岸事務所の岸英光先生を招いて、学校事務職員の意欲・コミュニケーション 

能力向上を促し、円滑で活気ある学校運営の実現を主題とした研修を企画しました。 

 

 

11 申込方法  
Web ページ又は、別紙申込書でお申込み下さい。詳細は別紙で確認願います。 

    ご不明な点は、下記問い合わせ先へお願いします。 
 （１）申 込 先 ・Ｗｅｂページ http://www.tokochuji.com 
          ・別紙申込書  〒115-0051  北区浮間４－２９－３２ 

北区立浮間中学校 事務室 山下 妙子 
                 ℡ ０３－３９６７－０２２７ 
 （２）申込締切  平成 ２９年 １月 ２７日（金）必着 
 （３）受  付  参加票は発行いたしません。申込みをされた時点で、参加決定とさせていただき

ます。当日、受付簿に押印またはサインをして下さい。 
 

他道府県の方へ（東京都以外の方へ） 
    ※都外の方は、Web ページのみ受付いたします。 

（http://www.tokochuji.com もしくは下記ＱＲコードからリンクされています） 
※都外の方は返信メールを印刷し、受付に提出願います。 

    ※資料代として東京都外からの参加者のみ２，０００円いただきます。 
    申し込みと同時に下記の口座にお振込み下さい。（手数料はご負担下さい。） 
    ゆうちょ銀行  記号１００９０ 番号７９１８２４９１ 

    口座名義 東京都
とうきょうと

公立
こうりつ

中学校
ちゅうがっこう

事務
じ む

職員会
しょくいんかい

 

 
 
12 注意事項 
    国立オリンピック記念青少年総合センターには、電話連絡ができません。当日、参加者や 
   主催者に連絡等がある場合は、下記の電話にご連絡下さい。 
   ０８０－５６９８－２７６４（東京都公立中学校事務職員会連絡専用） 
 
 
13 問い合わせ先  

※Ｗｅｂページに関すること   
荒川区立尾久八幡中学校 事務室 古谷 淳 ℡０３－３８９３－７７７７ 

    ※本大会の内容に関すること 
練馬区立光が丘第一中学校 事務室 高橋 博 ℡０３－３９７６－５８７２ 

都外用ＱＲコード 

〒179-0072 練馬区光が丘６－５－１ 

http://www.tokochuji.com
http://www.tokochuji.com


※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。

                → http://www.tokochuji.com

所　属　名

氏　　　名

  TEL             (          )   FAX             (           )

通　信　欄

※　FAXでの申し込みはできません。都交換・郵送で申し込み願います。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

入力チェック

北区立浮間中学校　　事務室　　山下　妙子　宛

℡03（３９６７）０２２７

送付先：〒115-00５１　　　北区浮間４-２９-３２

所属連絡先

平成２８年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

この用紙は、
都公中事・都
公小事会員の
方のみ使用可。

他県の方は
Webページの
み受付します。

申込用QRコード

http://www.tokochuji.com


※　できるだけWebページでの申込をお願いいたします。

                → http://www.tokochuji.com

所　属　名

氏　　　名

通　信　欄

※　FAXでの申し込みはできません。都交換・郵送で申し込み願います。

※　同一所属から複数参加の場合も、お手数ですが参加者ごとに本書を作成してください。

入力チェック

送付先：〒115-00５１　　　北区浮間４-２９-３２

北区立浮間中学校　　事務室　　山下　妙子　宛

℡03（３９６７）０２２７

  TEL　03 ( 1234 )5678   FAX    03 ( 8765 )4321

平成２８年度

東京都公立中学校事務職員会

研究大会参加申込書

○　○　区　立　△　△　中　学　校

東　京　太　郎

所属連絡先

この用紙は、
都公中事・都
公小事会員の
方のみ使用可。

他県の方は
Webページの
み受付します。

申込用QRコード

記入例

http://www.tokochuji.com


【会場案内】 

■国立オリンピック記念青少年総合センター■  東京都渋谷区代々木神園町３－１ 

 国際交流棟（国際会議室） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

国際交流棟 

 

                       出入口 

 
 
 
 
 
 
 
 

国際会議室 
     【研究大会会場】 

 
 
 
 



研究大会連絡事項 

 
１ 受付について 
 

受付場所    国際交流棟 国際会議室前 ロビー 
 
 事前受付の方へ 
  今年度も参加票の発行は行いません。申込された時点で受付となりますので、当日会場へお越し 

ください。 
  事前受付をしていただいた方は、事前受付の名簿に印鑑またはサインをして、研究集録をお受け 
 とりください。 
 
 当日受付の方へ 
  「当日受付」のところへお越しください。 

 また、会場の定員を超えての入場はできません。入場をお断りすることもございますので事前 
受付にご協力ください。 

 
 
２ 昼食・喫煙場所について 
 
  会場内は飲食が禁止になっています。室内での飲食はご遠慮ください。 
  施設内は禁煙になっています。喫煙につきましては指定の場所でお願いいたします。 
 
 
３ マナーについて 
 
  会場は大会関係者以外の団体も数多く利用しております。公共マナーを遵守していただきますよ 

うお願いいたします。 
 
 
４ 当日連絡について 
 
  会場（オリンピックセンター）への電話呼び出し等はできません。当日は都公中事の携帯電話へ 
 ご連絡ください。 
          都公中事 携帯電話  ０８０－５６９８－２７６４ 
 


